
                                 VNITŘNÍ ŘÁD MŠ HLÁSNÁ TŘEBAŇ 

 

 

Mateřská škola Hlásná Třebaň, Luční 412, 267 18 

KONTAKTY MŠ: 

Webové stránky www.mshlasnatreban.cz 

Email školy: ms.reditelka@hlasnatreban.cz 

Email hospodářka  

Tel. ředitelna +420 702 148 940 

Tel. třída Myšky +420 702 148 941 

Tel. třída Koťátka +420 702 126 225 

Adresa: Luční 412, Hlásná Třebaň 

Číslo účtu: 3778462349/0800 

IČO: 3404901 

Zřizovatel: Obec Hlásná Třebaň 

 

   1. Zápis a přijímání dětí do mateřské školy 

 

• Ředitelka škol po dohodě se zřizovatelem stanovuje místo, termín a dobu podání žádosti 

o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání. 

• Zápis dětí do MŠ probíhá v období stanoveném MŠMT na daný školní rok (o termínech 

zápisu je veřejnost informována prostřednictvím plakátů, webových stránek mateřské 

školy a „Zpravodaje Třebáňských občanů a chatařů). 

 

 2.   Docházka a omlouvání dětí 

Děti dochází do mateřské školy do 8:15 hodin. Ze stravy se děti omlouvají nejpozději do 7:30 

hodin téhož dne na telefony příslušných tříd, nebo přes aplikaci Správy MŠ. Po ukončení 

nemoci nahlásí rodiče telefonicky, kdy dítě nastoupí do MŠ a přihlásí mu stravu. Onemocní-li 

dítě nakažlivou nemocí, je rodič povinen oznámit tuto skutečnost mateřské škole. Rodiče nebo 

ten, kdo dítě do MŠ přivede, jsou povinni předat dítě učitelce ve třídě. Odvádět dítě z mateřské 

školy mohou další členové rodiny na základě zmocnění, které je podepsáno od obou rodičů. 

Pokud jsou rodiče v rozvodovém řízení a MŠ nemá doklad o předběžném svěření dítěte do péče 

jednoho z rodičů, má právo vyzvednout si dítě z mateřské školy kterýkoliv z nich. 

 

   3. Provoz mateřské školy 

Provoz mateřské školy je od 6:30 – 17:00 hodin. Ráno od 6:30 se děti scházejí v přízemní třídě 

„Koťátek“. 

 

mailto:ms.reditelka@hlasnatreban.cz


4. Osobní věci 

Do mateřské školy si děti nenosí větší množství hraček, sladkostí, všechny osobní věci jsou 

označené, aby nedocházelo k záměně. Nedávejte dětem do MŠ cenné věci. MŠ nezodpovídá za 

přinesené hračky dětí z domova. 

 

5. Poplatek za stravování 

Stravné se platí na účet mateřské školy. Úplata na PV se platí stejným způsobem. 

 

6. Stravování 

Stravování v mateřské škole je sestavováno tak, aby splnilo všechna kritéria stanovena pro 

výživu dětí předškolního stravování. Jídelníček se snažíme po dohodě s vedoucí školního 

stravování sestavit co nejpestřejší, zařazujeme co nejvíce mléčných výrobků, ovoce, zeleniny, 

celozrnné pečivo. Stravovací návyky u dětí, které přicházejí do MŠ jsou různé, snažíme se jim 

nabídnout taková jídla, která jsou u dětí oblíbená, ale zároveň zdravá. Do jídla děti zásadně 

nenutíme, ale podporujeme v ochutnávání. Pro děti je zajištěn celodenní pitný režim, mají 

možnost pít kdykoliv během dne. Dětem mají vlastní plecháčky. Pokud má dítě omezení v jídle 

či dietu, je nutné tuto skutečnost nahlásit vedoucí stravování a instrukce ke stravování předat 

učitelkám na třídě. Pokud má dítě omezení, které se neslučuje s jídelníčkem MŠ, je nutné 

dohodnout náhradní řešení (vlastní strava). 

 

7. Spánek – odpočinek 

Ke spánku a odpočinku se děti ukládají v hodinách dle organizace třídy. Děti odpočívají 

v pyžamu, které si nosí do MŠ v pondělí ráno, v pátek odpoledne si je odnášejí domů k vyprání. 

Ložní prádlo se mění 1x za 14 dní, ručníky každý týden v pondělí. Při klidovém režimu je brán 

zřetel na nespavé děti a těm se snaží učitelka zpříjemnit dobu odpočinku např. tím, že jim 

nabídne hračku, prohlížení knížky nebo jiný alternativní program. Vše je vedeno individuálně 

se zřetelem na věk a osobnost každého dítěte, po dohodě s rodiči. 

 

Tento vnitřní řád nahrazuje Vnitřní řád MŠ Hlásná Třebaň 1/2023GB. 

 

Platnost od:31.8.2026                                                              Mgr. Gabriela Neubauerová 

Účinnost od: 1.9.2026                                                                   (ředitelka školy) 

ČJ: 14/2026A 
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