Materska skola
Hlasna Treban

MatefFska Skola Hlasna Treban

Lucni 412, Hlasna Treban

Pedagogickd rada projednala dne: 26. 8. 2026
Platnost ode dne: 26. 8. 2026

U¢innost ode dne 1. 9. 2026

C. jednaci: 10/2026A

Reditelka mateFské $koly Hldsna Trebari, okres Beroun v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zdkona €. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zkon)
vydava tento fad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a

zaméstnanci Skoly.
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1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU V MATERSKE SKOLE A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMINYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1.1. Zakladni cile matefské $koly pfi zabezpelovani predkolni vychovy a vzdélavani MS
Ve spolupraci s rodinou podporuje materska Skola zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a
vytvari optimalni podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj, pfispiva k zvySeni socidlné kulturni
Urovné ditéte a tvori zakladni predpoklady pro jeho pozdéjsi vzdélavani. Predskolni vzdélavani
zabezpecuje uspokojovani prirozenych potreb ditéte a rozvoj jeho osobnosti probiha ve spoluprdci
rodiny a materské skoly. Vyviji aktivity a organizuje ¢innosti ve prospéch rozvoje ditéte predskolniho

véku, prohlubuje vzajemné vychovné-vzdélavaci plisobeni materské Skoly, rodiny a verejnosti.

1.2. Zakladni prava déti pfijatych ke vzdélavani v materské skole
Pfi vzdélavani v materské Skole maji vSechny déti pravo, které jim zarucuje Listina lidskych prav a

svobod a Umluva o pravech ditéte.
Dité ma pravo

e na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle Skolského zdkona,

e naemocné kladné prostredi,

e na Ucast ve hie odpovidajici jeho véku,

e byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrust ve zdravého, télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, ndboZenstvi apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a naddani, pravo hrat
si, pravo na soukromi),

e zvolit si z nabizenych ¢innosti, na moznost urcit si délku spanku,

e byt respektovan jako individualita, kterd si tvofi sv(ij vlastni Zivot.

1.3. Povinnosti ditéte
Dité je povinné
e dodrovat spole¢né vytvorena pravidla vzdjemného soufziti ve t¥idé a MS,

e Fidit se pokyny zaméstnanct MS.



1.4. Zakladni prava zakonnych zastupcd pfi vzdélavani déti

Zakonni zastupci maji pravo

byt informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

vyzadat si osobni konzultaci s pedagogickym pracovnikem materské Skoly a moci s nim
prodiskutovat problémy tykajici se jeho ditéte,

domluvit se na spole€ném postupu pfi vychové a vzdélavani svého ditéte,

podilet se na tvorbé a Upravach programu materské Skoly s moznosti uplatnit své pripominky
a navrh na poradenskou pomoc MS nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti,

aktivné se podilet na déni v materské skole, Ucastnit se rlznych programd,

pred vstupem ditéte do MS vyuzit individudlni adaptaéni rezim a pfipominkovat postupy v
tomto rezimu,

podat opravnénou stiznost a mit moznost ji projednat s pedagogickymi pracovniky v mateiské
Skole a s reditelkou Skoly,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

projevit jakékoli pfipominky k provoznim nebo vychovné vzdélavacim podminkam skoly.

1.5. Povinnosti zakonnych zastupcd

Zakonny zastupce je povinen

Predavat dité osobné ve dvefich mezi $atnou a tfidou uciteli/ce matefské skoly, ktery/a teprve
potom za néj prebira zodpovédnost. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do matefské
Skoly nebo do Satny s tim, Ze dité dojde do tfidy jiZ samo. V tomto pfipadé by matefska skola
nenesla odpovédnost za bezpedi ditéte aZ do jeho prichodu do tfidy. Rodi¢ je povinen predat
dité uditeli/ucitelce.

Zajistit, aby dité bylo preddno bez zjevnych ptiznaki onemocnéni (kapénkova infekce, prijem,
(zlomena ruka, zlomena noha, vyvrknuty kotnik, poskozené zapésti, oteviena neosetfena rana
apod.). Pokud pedagogicky pracovnik materské Skoly shleda, Ze dité vykazuje znamky
onemocnéni, ma pravo dité do materské Skoly k pfedskolnimu vzdélavani nepfijmout a to plati
i pro dité neschopné samostatné sebeobsluhy v ramci denniho rezimu materské Skoly z
dlvodu poranéni (napf. zlomenina, fixace koncetiny apod.). | vtomto pfipadé je materska

Skola opravnéna dité nepfrijmout.



Prijeti ditéte zpét do matefské sSkoly je moiné az po Uplném uzdraveni, zotaveni Ci
rekonvalescenci, kdy dité nevykazuje zadné zndmky nemoci a je schopno vykonavat béiné
sebeobsluzné ¢innosti.

Nahlasit aktualni zdravotni stav ditéte, zmény zdravotniho stavu, infekéni onemocnéni
v rodiné apod.

Ihned hldsit zmény v Udajich vedenych ve Skolni matrice (zména telefonického spojeni,
zdravotni pojistovny, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti atd.) které jsou v
zaznamu Evidencniho listu ditéte.

Neprodlené hlasit (telefonicky, pisemné) predem znamou nepfitomnost ditéte. V pripadé
nepldnované nepfitomnosti, nahlasit tuto skute¢nost co nejdtive.

Osobné se zucastnit projednani zavainych otazek tykajicich se vzdéldvani ditéte, a to na
pisemné nebo telefonické vyzvani feditelky skoly. O jednani mlZe byt na Zadost reditelky Skoly
nebo zakonného zastupce vyhotoven pisemny zapis.

Zamezit, aby si dité nosilo do MS hracky a predméty z domova, cenné predméty nebo jakékoliv
financni ¢astky.

Prihlasit dité ke stravovani, platit stravné viz 2.2.

Uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani viz 2.9.

Respektovat zdkaz pobytu na pozemku Skoly a zdkaz uzivani hernich zafizeni po prevzeti ditéte
z materské skoly a opustit objekt materské skoly po prevzeti ditéte (nerespektovani vydaného
zakazu a dalsi pobyt je na vlastni nebezpeci, materska Skola nenese odpovédnost za vzniklé
Skody, zejména za Skody na zdravi). Zahrada skoly neni volné dostupnym détskym hristém.
Po predani ditéte pedagogovi okamZité opustit budovu matefské Skoly. Za vyjimku se povaZuje
schiizka s ucitelkou/ucitelem, feditelkou materské skoly ¢i vedouci Skolni jidelny.

Jakmile bude dité preddno zakonnému zastupci a pfipraveno k odchodu z materské skoly,
zdkonny zastupce a dité neprodlené odchazi z prostor mateiské skoly, nezdrZuje se
v prostorach budovy ani na Skolni zahradé.

Respektovat, Ze nékteré informace nemuze ucitel/ka predavat pfi predavani/prebirani ditéte

a domluvit si individualni konzultaci.



1.6. Prava pedagogickych zaméstnancu

Pro zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred

fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, student(i nebo zakonnych zastupcl

déti a Zakd a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole:

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostredk(l dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili,
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti,

plsobit na zakonného zastupce, aby v zajmu ochrany ostatnich déti zvazil preruseni pobytu v
MS s viditelnymi pfiznaky infekéniho onemocnéni (vyrazka, silné nachlazeni),

doporucit zakonnému zastupci (telefonicky, nasledné sms zpravou), aby prerusil pobyt ditéte
v MS v pribéhu dne, kdy? se u ditéte projevi zvy$end teplota, dité trpi bolesti nebo nevolnosti,
ma prljem, vyrazku apod.,

projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv prestupek jejich ditéte a vyvodit z néj dusledky,

Ucitel dale zhodnoti na zakladé etiky, diskrétnosti a obsahlosti, jaké informace muze

rodi¢i/ zakonnému zastupci sdélovat béhem predavani/ prebirani ditéte a na jaké informace je

potfeba vyhranit jiny ¢as pro sdélovani informaci — tzv. individualni konzultace.

Informace o détech zakonnym zastupciim sdéluje pouze ucitel / ucitelka.

1.7. Povinnosti pedagogickych zaméstnanc(

vykondvat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani uvedenymi
v § 2 Skolského zdkona,

chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSsem formam rizikového chovani ve Skolach
a Skolskych zafizenich,

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfiSel do styku; tyto informace jsou predavany diskrétné,

poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou

a vzdélavanim,



poskytovat s predstihem informace dllezité pro zakonného zastupce ditéte (zmény v
organizaci MS, akce MS apod.),

umoznit konani konzultacnich hodin zak. zastupclm ditéte, pokud o to pozadaiji,

fidit se organizacnim fadem Skoly, smérnicemi a dalSimi pokyny reditelky Skoly, dodrzovat
zasady BOZP a PO, dodrzovat rezim MS, naplfi prace, pracovni dobu,

spolupracovat se zdkonnym zdstupcem, konzultovat vychovné vzdélavaci problémy, hledat
spole¢na reseni,

po dobu pfimé pedagogické cinnosti svlij soukromy mobilni telefon uZivat pro své soukromé

ucely jen v krajnich ptipadech, kdy je to nezbytné nutné

1.8. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

Pedagogicti zaméstnanci maji povinnost zachovdvat miéenlivost a chranit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku.

Pravo zdkonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich
Udajl a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich Udajl se Fidi smérnici feditele skoly k
ochrané osobnich udaja.

Zpracovani osobnich Gdajd déti za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni

materialy, fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupctd déti.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY Hlasna Trebari

2.1. Podminky provozu a organizace vzdélavani

Zfizovatelem Matefské skoly Hlasna Treban je Obec Hlasna Trebari.

Materska sSkola Hlasna Treban je v pravni subjektivité vedend jako Skolskda pravnicka osoba. Matefska

gkola poskytuje predskolni vzdélavani na adrese LUCNI 412, HLASNA TREBAN.

Kazda tfida matefrské Skoly ma svlij denni rezim, prihlizejici k vékovym zvlastnostem déti. Tento rezim

neni neménny, naopak je flexibilni tak, aby mohl reagovat na aktualni potfeby déti ¢i aktualni zmény.

Pedagogové denni rezim zverejfiuji na nasténkach v $atndch a informuji rodi¢e o zménach Ustné nébo

prostfednictvim whatsapp skupiny.



ZpUsob prichodu a odchodu déti

Provoz MS je od 6.30 hodin do 17.00 hodin. Déti se schazeji ve tiidé Kotatka od 6. 30, obé tfidy jsou
v provozu zpravidla od 7. 45 hodin. Zaméstnanci materské Skoly mohou pustit do arealu sSkoly osoby
doprovazejici dité v 6.30 hodin. Stejné tak pfi vyzvedavani opousti dité se zakonnym zastupcem Ci
osobou povérenou k vyzvedavani ditéte matefskou skolou po obédé ze tfidy Kotatka do 12. 45 hodin,

ze tfidy Mysky do 13. 00 hodin, po odpocinku nejpozdéji do 17. 00 hodin.

- Déti se do matefské Skoly pfijimaji denné do 8.15 hodin. Pozdéjsi prichod rodi¢ pfedem ohlasi
osobné ucitelce ditéte nebo telefonicky, pfipadné pisemné.

-V pripadé neptitomnosti ditéte jej zakonny zdstupce omluvi prostiednictvim aplikace nasems
nebo sms zpravou na tfidni telefon nejpozdéji do 7. 30 hodin.

- Vstupni dvefe jsou opatieny videokamerou.

- Materska Skola vykonava dohled nad ditétem od chvile, kdy ucitel/ka matefské skoly dité
prevezme od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby do doby, nezZ je ucitel/ka matefské
Skoly preda zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé.

- Zakonni zastupci nebo jim povérené osoby si prebiraji dité od ucitele/ky matefské skoly pfimo
ve kmenové tridé nebo ve tridé, ve které je zajistén provoz, popfipadé na zahradé materské
Skoly, a to v dobé urcené materskou skolou k prebirani déti v téchto ¢asech:

Kotétka: po obédé 12.15 — 12.45, po odpocinku 15.00 — 17.00 hodin.
Mysky: po obédé 12.35 — 13.00, po odpocinku 15.00 — 17.00 hodin.

Po predchozi dohodé je mozno vyuzit i jinych ¢asq.

- Ucitelé neprebiraji ani nepfedavaji déti mimo objekt Matefské Skoly HIasnd Treban.
Pedagogicti pracovnici mohou prevzit nebo predat dité mimo areal materské skoly pouze v
pfipadé organizovanych akci materské skoly, napriklad pfi vyletech, exkurzich ¢i jinych
mimoradnych aktivitach schvdlenych reditelkou skoly.

Predani ¢i prevzeti ditéte mimo objekt materské Skoly je mozné pouze na zakladé pisemného
souhlasu zdkonného zastupce ditéte. K tomuto Ucelu slouzi formular pfipraveny matefskou
Skolou, ktery zakonny zastupce vyplni a podepise pred konanim akce.

- Pokud odvéadéni ditéte z MS provadi jind osoba, pripadné nezletila osoba (doporucujeme vék
minimalné 10 let), musi zakonny zastupce ditéte pisemné potvrdit tuto skutecnost vyplnénim
Zmocnéni k vyzveddavani ditéte, vidy pfedem. Rodice tiskopis obdrZi od pedagoga matefrské
Skoly na tfidé — muiZe byt platné na cely $kolni rok. V ojedinélych pripadech, kdy dité je
vyzveddvano osobou, ktera neni zakonny zdstupce a ani neni zapsana ve Zmocnéni
k vyzvedavani ditéte, napiSe zdkonny zastupce sms zpravu na tfidni telefon sjménem,

pfijmenim, datem narozeni a telefonnim ¢islem osoby, ktera dité vyzvedava.



- Pokud si zdkonny zastupce nebo jim povérend osoba nevyzvedne dité do 17 hodin, je
postupovano dle doporuéeni MSMT k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte z MS po

ukonéeni  provozu: https://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/doporuceni-

msmt-pro-materske-skoly-k-problematicepozdniho.

Dalsi ustanoveni:

- Materska skola mlze organizovat skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. Déti se mohou prepravovat prostfedky MHD. Pokud matefska Skola organizuje
a porada akce jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky,
détské dny apod., informuje o tom v dostatecném predstihu zakonné zastupce déti Ustné,
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v satné, webovych strankach skoly nebo

skupinach whats app.

- Skolni rok v matefské $kole za&ina 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku v
mésici ¢ervenci a srpnu mlZe feditelka po projednani se zfizovatelem stanoveny provoz omezit
nebo prerusit. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka zdkonnym zastupcim déti
nejméné 2 mésice predem. Materska skola zajistuje provoz obvykle po dobu 14 dni v mésici
¢ervenci nebo srpnu pro predem prihlasené déti.

- Provoz materské Skoly lze ze zavaznych dlivodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo

v

prerusit i v jiném obdobi. Za zavaZné dlvody se povazuji organizacni ¢i technické priciny, které
znemoziuji radné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu zverejni feditelka na pfistupném misté ve skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

- Ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech muize skola vyzadat potvrzeni od osetfujiciho
|ékare, Ze dité je zdravé a mUze byt v kolektivu ostatnich déti.

-V pripadé, kdyz dité vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (vysokd horecka, zvraceni,
prGjem), maji zaméstnanci skoly za povinnost oddélit ho od ostatnich déti, zajistit pro né

dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené informovat zakonné zastupce ditéte. Ten je povinen

dité vyzvednou v nejkratsim mozném case.
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2.2. Provoz a organizace skolniho stravovani

- Skolni stravovani v matefské skole zabezpecuje $kolni jidelna pi¥imo v budové gkoly.

- Vyse stravného je stanovena ve Smérnici k Uhradé naklad(l na stravovani, ktery je zverejnén na

nasténce u hlavniho vchodu i na www.mshlasnatreban.cz .

- P¥i pFipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle Vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani
(ddle jen Vyhlaska o Skolnim stravovani) a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé

vyZivy.

- Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
presnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje skolni jidelna i tekutiny, které déti

béhem svého pobytu v materské Skole déti konzumuji v ramci ,,pitného rezimu®“.

- PYi prijeti ditéte do materské skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte
zpUsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla

pfitomno v matefské skole, stravovalo vidy.

- Pokud je se zakonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matefské Skole nez celodenni,
ma dité pravo odebrat jidla pfipravovana skolni jidelnou a vydavdna détem v dobé jeho pobytu v

materské skole

- Stravné rodice plati bankovnim pfevodem na U&et mateiské koly vedeny u Ceské spofitelny pod
variabilnim symbolem, ktery rodi¢ obdrzi béhem prvniho tydne nastupu ditéte k predskolnimu

vzdélavani vidy nejpozdéji do 15. dne v mésici.

-V pribéhu denniho pobytu v matefské Skole se déti stravuji podle zakladniho stravovaciho rezimu:

presnidavka — obéd — svacina. Mezi jednotlivymi jidly neni ¢asova doba delsi neZ 3 hodiny.

-V ramci ,pitného rezimu® maji déti po dobu svého denniho pobytu v materské Skole k dispozici napoje
(Caje, vodu, popf. stavu), které jsou pripravovany podle zdsad zdravé vyzivy a se zamérenim na ¢astou
obménu jednotlivych druhll napoja. Déti poZivaji napoje v priibéhu celého pobytu v materské skole v

samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.


http://www.mshlasnatreban.cz/

2.3. Uprava postupu pfi odhladovani déti ze %kolniho stravovéani v ptipadé jejich
nepfitomnosti v materské skole

- Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den do 7.30 hod na telefon tfidy Kotatek (702 126 225), Mysek (702

148 941) nebo na aplikaci nasems.cz

- Pfi omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z dlvodu dopredu znamé
nepritomnosti zajisti materskd Skola automaticky nahlaseni této skutecnosti hospodarce materské

Skoly.

- Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopfedu zndma mohou si zakonni zastupci za prvni den
nepritomnosti ditéte vyzvednout ve skolni jidelné v ¢ase 11.30 — 11.45 hodin obéd (v jiny ¢as po
predchozi domluvé s ucitelem/kou), na ktery by mélo dité za tento den narok. Ostatni jidla Ize za tento
den odebrat pouze pokud to umoznuji hygienické normy. Pfipravovana i dovdzena jidla jsou uréena k
okamzité spotfebé. Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika se podle vyhl.107/2005 povazuje

za pobyt ve skole.

2.4. Pfijimaci fizeni do materské skoly

- Termin pro podani zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku stanovi
Feditelka $koly po dohodé se zfizovatelem v obdobi stanoveném MSMT. O terminu zapisu je veFejnost
informovana prostfednictvim zverejnéni na Uredni desce Obecniho Uradu Hlasna Treban, na webovych
strankach materské skoly www.mshlasnatreban.cz, na vstupnich dvetich budovy skoly, eventuelnéina

obecnim a skolnim Facebooku.

- Reditelka rozhodne do 30 dni ode dne pFijeti Zadosti o ptijeti ¢i nepfijeti do mateiské gkoly vyvésenim

seznamu pfijatych a nepfijatych pod registracnimi Cisly.

- Prijimany jsou déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let, nejdfive vSak déti od 2 let, pfednostné jsou
pfijimany déti, které pred zacatkem skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji
misto trvalého pobytu (v ptipadé cizincli misto pobytu) v pfislusSném Skolském obvodu, nebo jsou
umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vysSe nejvyssiho povoleného poctu déti
uvedeného ve Skolském rejstiiku. Déti jsou prijimany podle kritérii, kterd si feditelka Skoly pro pfijimani

stanovila a zakonné zastupce s nimi pfedem seznamila.

- V souladu s § 34 odst. 5 skolského zakona a § 50 zdkona o ochrané vefejného zdravi, lze k
predskolnimu vzdélavani v mateiské Skole prijmout pouze dité, které v fizeni o pfijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani prokaze vyjadrenim prislusSného lékare, Ze dité se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim vyplyvajicim z vyhlasky ¢. 537/2006 Sb., o o¢kovani proti infekénim nemocem,

ve znéni pozdéjsich predpisl, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemize oc¢kovani podrobit
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pro kontraindikaci. Tuto skuteénost lékaf potvrdi do Zadosti o pFijeti. Tato podminka se nevztahuje na

déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
- Déti mohou byt prijimany do materské skoly i v prlibéhu skolniho roku az do naplnéni kapacity.

- Zatfazeni zdravotné znevyhodnéného ditéte nebo ditéte vyzadujiciho specidlni péci do t¥idy MS
rozhoduje feditelka na zakladé Zadosti zastupce ditéte, vyjaddieni pedagogicko - psychologické poradny

nebo specialné pedagogického centra prislusného zaméreni a détského lékare.

- Nové ptijaté déti MS navitévuji prvni dny ve zkraceném &ase. Jednd se o tzv. adaptaéni rezim, ktery

konzultuji pedagogové s rodici.

2.5. Povinnost predskolniho vzdélavani

- Od zacatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni

povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné

- Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech a to 4

souvislé hodiny, které feditelka stanovila od 8.15 —12. 15 hodin.

- Povinnost neni dana ve dnech kolnich prazdnin, jejich? rozsah stanovi MSMT organiza&nim pokynem

pro kazdy Skolni rok.
- Dité ma pravo se vzdélavat v materské skole po celou dobu jejiho provozu.

- ZpGsob omlouvani povinné vzdélavanych déti: zakonny zastupce je povinen omluvit dité (sms na
telefon tfidy, kde se dité vzdélava nebo do aplikace nasems.cz). Po ukoncéeni nepfitomnosti ditéte
zdlvodni rodi¢ nepfitomnost ditéte pisemné v Omluvném listu, ktery je veden v dokumentaci tfidy, ve
které se dité vzdélava. V pfipadé neomluvené absence a pfi pozdnich omluvach absenci je $kola

povinna informovat o dochdzce ditéte prislusné oddéleni péce o dité.

2.6. Individudlni vzdélavani

- Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani. Pokud bude dité touto
formou vzdélavdno prevaznou c¢ast skolniho roku, je povinen zdkonny zastupce tuto skutecnost

oznamit reditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku
- PInéni povinnosti predskolniho vzdélavani Ize oznamit reditelce Skoly i v pribéhu skolniho roku.

- Ozndmeni o individudlnim vzdéldvani musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého

pobytu ditéte, dvody pro individuaini vzdélavani.



- Reditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano ( dle RVP PV,

SVP).

- Uroveni osvojovéni ocekdvanych vystupd v jednotlivych oblastech bude ovéfena v mésici listopadu
mezi 8. a 12. hodinou, ndhradni termin lIze stanovit po prfedchozi domluvé s feditelkou Skoly. Druhy

termin prezkouseni ocekavanych vystupl je opét domluven s rodi¢i na obdobi jara (duben/kvéten).

- Ovérovani ocekavanych vystupl bude probihat formou fizeného rozhovoru nejméné dvou ucitelek s
ditétem, formou didaktickych her a pracovnich listl. O pribéhu ovéreni bude vyhotoven pisemny zapis

s pfipadnym doporuéenim pro zakonné zastupce ditéte

- Pokud zdkonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci
feditelka Skoly individudlni vzdélavani. Po ukonéeni individudlniho vzdélavani nelze dité opétovné

individualné vzdélavat.

2.7. Ukonceni dochazky do materské skoly

- Reditelka $koly mdzZe ukonéit dochazku ditéte do MS, po dohodé se zfizovatelem a predchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte jestlize: dité nedochazi do MS bez omluvy zastupce po dobu 14
dnll, nejsou za 2 meésice uhrazeny platby za skolné a stravné v terminu bez pfedchozi dohody
s feditelkou, zdkonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS a jednani k
napravé byla neuspésnd Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro

které je predskolni vzdélavani povinné.

2.8. Platby v materské sSkole

Podle zdkona ¢. 561/2004 Sbh. (Skolsky zakon) a podle Vyhlasky ¢. 35/ 2006 Sb., o predskolnim

vzdélavani v platném znéni, je stanovena:
1) Uplata za $kolni stravovani déti —viz 2.2, 2.3
2) Uplata za vzdélavani — $kolné

- Uplata za predskolni vzdélavéni (8kolné) je stanovena zfizovatelem mateiské $koly na obdobi
Skolniho roku a zakonny zdstupce je s jeji vySi sezndmen nejpozdéji do 30. cervna
predchazejiciho skolniho roku (smérnice Stanoveni vyse Uplaty — zvefejnéna na nasténkach v

Satnach jednotlivych tfid a na www.mshlasnatreban.cz).

- Céstka 8kolného je stanovovana pro obdobi od 1. 9. do 31. 8. nésledujiciho $kolniho roku. Vyse
zakladni castky je stanovena tak, aby nepresahla 50 % skutecnych prdmérnych mésicnich

neinvesticnich vydajd na dité v uplynulém kalendarnim roce.


http://www.mshlasnatreban.cz/

Pfi omezeni provozu delSim neZ 5 dni, stanovi feditelka Skoly vysi Uplaty, kterd nepresahne
pomérnou ¢ast vyse Uplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu matetské
Skoly. Toto omezeni zverejni feditelka nejpozdéji 2 mésice pred uzavienim provozu, nebo
neprodlené pti preruseni nebo omezeni provozu.

Vzdélavani se poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zakona).

Skolné rodice plati bankovnim prevodem na tcet MS: 3778462349/0800 vedeny u Ceské
spofitelny pod variabilnim symbolem, ktery rodi¢ obdrzi béhem prvniho tydne nastupu ditéte
do materské skoly vzdy nejpozdéji do 15. dne v mésici.

Reditelka $koly mdZe rozhodnout o osvobozeni od Uplaty, &i jeji snizeni za predskolni
vzdélavani v pripadé (vyhlaska ¢. 14/2005 sb.) Ze: 1/ zakonny zastupce ditéte pobira opakujici
se davku pomoci v hmotné nouzi 2/ zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, kterému nalezi
zvyseni prispévku na péci 3/ fyzicka osoba, kterd o dité pecuje, pobira davky péstounské péce
4/ v pripadé dlouhodobé nepfitomnosti ditéte (napf. lazersky ozdravny pobyt, pobyt mimo
CR...). Zakonny zastupce musi podat pisemnou 7adost feditelce $koly a tyto skute¢nosti
prokazatelné doloZit. Reditelka rozhoduje na zakladé 7adosti podané zakonnym zastupcem,
neni povinna ani opravnéna zkoumat, zda v pfipadé konkrétniho ditéte jsou Ci nejsou splnény
podminky pro osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani.

Uplata za predgkolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateFské kole jsou platby, které jsou pro
rodice povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoCtu materské Skoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v matefské Skole je povazovano za zavainé poruseni provozu matefské Skoly a v
kone¢ném dlsledku mlze byt didvodem pro ukoncéeni dochdazky ditéte do materské Skoly

(zdkon 561/2004 Sb. § 35 odst. 1).
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3. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

3.1. PéCe o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

- Materska Skola zajistuje bezpectnost a ochranu déti v pribéhu predskolniho vzdélavani a pfi
¢innostech s nim pfimo souvisejicich. Vytvari kompetence, které se vztahuji k osobnimu zdravi,
vlastnimu bezpedi i bezpeci druhych a odpovédnému chovani k okolnimu prostfedi, vychova k

bezpe&nosti a zdravi je nedilnou souéasti SVP a tematickych integrovanych blok

3.2. Zasady bezpecnosti uplatiiované pfi praci s détmi
- Materskd skola klade diraz na dodriovani pokyn(l, pravnich a ostatnich predpist k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, pokyn( a zasad Urazové prevence pedagogickymi pracovniky i détmi.

Dusledné je vyZzadovano ukaznéné chovani déti a dodrZzovani stanovenych pravidel.

- Pti pohybovych a sportovnich Cinnostech se Ucastnici fidi ustanovenimi o bezpecénosti obsazenymi v
pravidlech pro prislusnou pohybovou ¢innost, danou vékovou skupinu a jejich modifikaci pro dané
prostorové podminky Skoly. O kazdém seznameni déti s témito pravidly provedou ucitelky zdpis do

prehledu vychovné vzdélavaci prace.

- Pravidelné proskolovani BOZP zaméstnancl je provadéno jedenkrat ro¢né, 1x za tti roky jsou vsichni
zaméstnanci proskoleni na poskytovani prvni pomoci. Proskolovani zaméstnanc( se uskutecriuje také

pred kazdou mimoradnou akci na skole.

3.3. Zasady ochrany zdravi

- Matefska skola zajistuje, aby déti byly vhodnou formou a pfimérené svému véku pouceny o mozném
ohroZeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech cinnostech, jichZ se Ucastni. S ohledem na vékové schopnosti

predskolnich déti je nutné déti trvale vést k bezpecnému chovani.

- Reditelka $koly zabezpeduje podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci povérenim zaméstnance
k zajisténi trvale vybavené lékarnicky, ta je uloZena na viditelném a dostupném misté v chodbé

matefrské skoly.

- Dojde-li k dUrazu ditéte, je povinen kazdy zaméstnanec poskytnout prvni pomoc a podle zavaznosti

zajisti odborné lékaiské vysetteni. Telefonicky informuje zakonné zastupce ditéte a Feditelku MS.



- VSechny déti v materské Skole jsou pojistény proti Urazim v dobé pobytu ditéte ve skole a pfi

veskerych akcich skolou organizovanych.

- Materska Skola pfi vzdélavani vytvari podminky pro zdravy rozvoj a pfihlizi k jejich zakladnim

fyziologickym potifebam.

3.4. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi,
nasili

- V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé/ky monitoring a
screening vztahl mezi détmi v tfidnim kolektivu s cilem tesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi
jiz v pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, poptipadé za pomoci Skolskych poradenskych
zafizeni. Za dlleZity prvek v prevenci této oblasti povazujeme i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pracovniky Skoly, mezi pracovniky Skoly a zakonnymi zastupci déti.
Kazda tfida md vytvorena pravidla souziti ve tfidé, ta jsou graficky vyobrazena v prostorach tfidy a déti
jsou opakované nabadany k jejich dodrzovani. Slouzi jako ochrana prevence vzniku socialné

patologickych jevl, diskriminace, projev( nepfatelstvi nebo nasili.

3.4.1. MoZnosti vyskytu patologickych jevl v pfedskolnim véku:

Virtudlni droga (pocitace, televize, video), Sikanovani, intolerance.

3.4.2. Realizace

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpedim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu. V rdmci protidrogové prevence jsou déti vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu,
k détem je pfistupovano individudiné, vychovné problémy jsou feSeny ve spolupraci s rodinou a s
poradenskymi zafizenimi, je vénovana zvySena pozornost rodinam problémovym s rizikovym
chovanim. DlleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem. Ucitel/ka u déti rozviji dovednost ocenit se navzajem, dovednost spoluvytvaret a
respektovat pravidla a fad, pomahd détem porozumét, jak predsudky a stereotypy mohou ovlivnit
jejich postoje a chovani a podporuje déti ve slusném, poctivém, ohleduplném chovani v(ci ostatnim a
v ocekdavani téhoz chovani od druhych. Dale umoziiuje participovat na rozhodnutich tfidy s védomim

vlastni odpovédnosti za tato rozhodnuti a s védomim jejich dlsledkd.



3.4.3. Uloha teditelky
- Pravidelny monitoring pfipadného vyskytu negativnich jevd, jejich rychlé vyhodnoceni na

operativnich schlizkach a pedagogickych radach.
- Nabidka odbornych skoleni pro pedagogické pracovniky.
- Vybaveni odbornou literaturou.

- V pfipadé potreby spoluprdce s povéfenymi pravnickymi a fyzickymi osobami, které splfiuji odborna

kritéria.

- Zodpovida za slusnost, toleranci, mordlku a citlivost pfi praci ucitelky s ditétem, dospélymi vzajemné,
rodicd a vsech déti.

4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU

- Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s ucebnimi pomdckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly

ostatni majetek materské skoly.

- Po dobu pobytu v prostorach mateirské skoly jsou zakonni zastupci chovat se tak, aby neposkozovali

majetek materské skoly.

- Zakonnym zastupclim, détem ani jinym osobam neni v dobé& mimo vyse uvedeny provoz dovoleno

zdrZovat se v prostorach materské skoly.

- Ve vnéjsich i vnitfnich prostorach materské skoly je zakdzano koufit a pozivat alkohol a jiné navykové

latky.

- Plati zakaz privadéni psa i jinych zvitat do arealu skoly.



5. POSTUP PRI RESENI STIZNOSTI A PRIPOMINEK

5.1. Zplsob podavani stiznosti

Stiznost mUZe byt podana kdykoliv Ustné, pisemné nebo telefonicky, a to feditelce Skoly, tfidnim
ucitelkam. StiZznosti zakonnych zastupcut ditéte by mély byt konkrétni a podloZzené fakty. Pokud se
stiznost tyka pracovnikl Skoly, je pti jejim projednavani pracovnik vidy vyzvan, aby se k predmétné

véci vyjadril.

5.2. Reeni stiZznosti

- Regeni stiZznosti, které souvisi s vychovné vzdélavacim procesem v uréité tfidé materské Skoly je v
kompetenci tfidnich ucitelek. O projednavani stiznosti ¢i pfipominek zdkonného zastupce ditéte ihned
informuji zastupkyni pro MS a feditelku $koly. Pokud neni zdkonny zastupce ditéte spokojen s fe$enim
stiznosti ¢i pfipominky, muZe se kdykoliv Ustné, pisemné nebo telefonicky obratit na feditelku skoly.

Reditelka $koly provede pFislu$né Setfeni a informuje zakonného zastupce ditéte.

5.3. Projednavani stiznosti
PFi FeSeni stiznosti zdkonného zastupce pfi osobnim jednani je proveden zdapis z jednani, pii kterém
jsou ucastni pedagogicti pracovnici, ktefi jsou pfimo zainteresovani. Termin pro vyfizeni stiznosti je 30

dnl od podani, pokud neni stiznost projednana osobné za Gcasti zainteresovanych osob.

- O vyfizeni stiznosti feditel Skoly pisemné Ci jinak prokazatelné informuje zdkonného zastupce.

5.4. Odvolani proti feSeni stiznosti

- Pokud ten, kdo stiznost podal, neni se zplsobem vyfizeni stiznosti Skolou spokojen, ma pravo se

odvolat ke zfizovateli $koly ¢i jinym kontrolnim organtim.

5.5. Evidence stiznosti

Evidence vsech stiznosti se vede centrdlné v Knize stiznosti, ktera obsahuje:

e datum podani, véc a pridélené jednaci Cislo ¢ jméno, pfijmeni a adresa stéZovatele e oznaceni
organizace nebo osoby, proti které stiznost sméfuje ® predmét stiznost ¢ kdy a komu byla stiznost
predana k prosetieni a vyfizeni e vysledek Setfeni a opatreni ke zjednani napravy e datum vyfizeni
stiznosti, pripadné prodlouZeni terminu Ihaty k vyfizeni stiznosti Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany

podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.



6. OPATREN{ PRO PRIPAD VYSKYTU NAKAZY COVID-19

- Skoly maji povinnost predchdzet vzniku a $ifeni infekénich nemoci, véetné Covid-19. Tuto povinnost
napliuji podle zdkona o ochrané verejného zdravi tim, Ze jsou povinny zajistit ,oddéleni” ditéte nebo
mladistvého, ktefi vykazuji znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych a zajistit pro

né dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zdkona o ochrané verejného zdravi).

- Skola nemé povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti pFiznaky infekéniho onemocnéni (jako je
napf. zvysena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalll a kloub,
prijem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), ale je vhodné témto priznaklim vénovat zvySenou miru pozornosti
a pfi jejich zjisténi (objeveni) je nutné volit tento postup: - pfiznaky jsou patrné jiz pfi pfichodu ditéte
do Skoly — dité spolu se zakonnym zastupcem neni vpusténo do budovy skoly. - ptiznaky se vyskytnou,
jsou patrné v pribéhu pritomnosti ditéte ve skole; neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi
do predem pripravené samostatné mistnosti nebo k jinému zplsobu izolace od ostatnich pfitomnych
ve Skole a soucasné informovani zdkonného zastupce ditéte/ s ohledem na bezodkladné vyzvednuti
ditéte/. - ve vSech uvedenych ptipadech Skola informuje zakonného zastupce o tom, ze ma telefonicky

kontaktovat praktického Iékare, ktery rozhodne o dalsim postupu.

- Pokud se u zaméstnance Skoly objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (véetné Covid-19), Skolu nebo
aktivitu opusti v nejkratsim mozném case s pouZitim rousky a dodrzenim dalSich obecné znamych

pravidel chovani a jednani pfi podezieni na ndkazu timto virem.

- Ditéti (popfipadé zaméstnanci Skoly) s pretrvavajicimi ptiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou
projevem chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup

do Skoly pouze v pfipadé, prokaze-li, Ze netrpi infekéni nemoci.

6. 1. Distancni vzdélavani

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diisledku krizovych nebo mimoradnych
opatteni (napfiklad mimoradnym opatfenim KHS nebo ploSnym opatienim MZ) nebo z dlivodu nafizeni
karantény znemoznéna osobni pritomnost ve Skole vice neZz poloviny déti alespon jedné tridy.
Materska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zplsobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti ttidy, kterd je organizovana
vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé materské skoly. Prezencni vyuka dotéenych
déti prechazi na vyuku distancnim zplisobem (s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani).
Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezenc¢nim vzdélavani. Preferuje se, aby zadroven
zUstavali soucasti jedné skupiny. U déti matefskych skol se povinnost tyka déti, pro které je predskolni

vzdélavéani povinné. Skola je povinna pfizplisobit distanéni vzdélavéni véetné hodnoceni podminkdm



déti. V ostatnich pfipadech $kola nema povinnost poskytovat vzd&lavani distanénim zptsobem. Skola
pak postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy déti nejsou pfitomny ve skole. Doporucuje se vsak,
pokud to organizacni moZnosti Skoly dovoli, udrzovat alespon ¢astecné distancni vzdélavani dotcenych

déti, a to na zakladé jejich dobrovolnosti a s ohledem na jejich individualni podminky.

Zpusob realizace distancniho vzdélavani: realizovano bude pomoci pracovnich listd pripravenych
ucitelkami v souladu s tématem TVP a nabidkou inspirativnich tipd na spolecné aktivity déti a rodi¢d v
domadcim prostiedi (tvoreni, cteni, didaktické hry, pohybové aktivity, poslech hudby apod.); na zakladé
deficitnich oblasti Skolni pfipravenosti konkrétniho ditéte (dle pedagogické diagnostiky) budou
zaddavané aktivity individualizované tak, aby u néj cilené tyto oblasti rozvijely; détem budou zaddvany
pracovni Ukoly pfes webové stranky, whats app skupiny, osobnim predanim (dle dohody a moznosti
rodi¢d); pfipadné dalsi varianty distan¢ni vyuky budou stanoveny dle moznosti MS a zdkonnf{ zastupci

s nimi budou seznameni na webovych strankach skoly.



7. ZAVERECNA USTANOVEN/

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a je G&inny od 1. 9. 2026.

Veskeré dodatky, pripadné zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pfidany ke

Skolnimu Fadu.
Zaméstnavatel zabezpedi prokazatelné sezndmeni zaméstnanc( s obsahem tohoto Skolniho Fadu.
Vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska $kola zakonné zastupce na schiizce rodi¢d.

Skolni Fad je zvefejnén na webovych strankdch www.mshlasnatreban.cz a na ndasténce u vchodu

hlavnich dvefi do budovy.

Rusi se platnost dosavadniho skolniho Fadu vydaného s platnosti ode dne: 22. 8. 2025, ucinnosti
ode dne 1. 9. 2025 a €. jednacim: 1/2025GN

Mgr. Gabriela Neubauerova, feditelka Skoly

V Hlasné Trebani dne 28. 8. 2026



